
 

 
คูมือการปฏิบัติงานการกําจัดสิ่งปฏิกูล  

และมูลฝอย  
 

 
  

 

องคการบริหารสวนตําบลวังเย็น 

 อําเภอเมืองนครปฐม  จังหวัดนครปฐม 
 

 



 

คํานํา 

  ดวยพระราชบัญญตัิการสาธารณสุข พ.ศ.2535 มาตรา 20 มาตรา 54 มาตรา 55 

มาตรา 58 มาตรา 63 และมาตรา 65 ไดกําหนดใหทองถิ่นมีอํานาจกําหนดหลักเกณฑ วิธีการและ

เง่ือนไขในการเก็บ ขน และกําจัดส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย ประกอบกับมาตรา 71 แหงพระราชบัญญัติ

สภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2537 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 5) พ.ศ.2546 บัญญัติให

องคการบริหารสวนตําบล อาจออกขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบล เพื่อใชบังคับในเขตองคการ

บริหารสวนตําบลได เพื่อปฏิบัติการใหเปนไปตามอํานาจหนาท่ี และกําหนดหลักเกณฑ วิธีการเก็บ ขน

และการกําจัดส่ิงปฏิกูลและมูลฝอยใหถูกตองดวยสุขลักษณะเพื่อประโยชนในการรักษาความสะอาด 

การจัดระเบียบในการจัดเก็บ ขน กําจัดส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย เพื่อใหสามารถบังคับใหมีการปฏิบัติตาม

หลักเกณฑของกฎหมายอยางเครงครัด เหมาะสมและสอดคลองกับสภาพสังคมปจจุบัน องคการ

บริหารสวนตําบลวังเย็น จึงจําเปนตองจัดทําคูมือการปฏิบัติงานการกําจัดส่ิงปฏิกูลและมูลฝอยขึ้นมา 
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คูมือการปฏิบัติงานการกําจัดสิ่งปฏิกูล และมูลฝอย 

องคการบริหารสวนตําบลวังเย็น  อําเภอเมืองนครปฐม จังหวัดนครปฐม 

 
 

หลักการและที่มา 

 

ดวยพระราชบัญญตัิการสาธารณสุข พ.ศ.2535 มาตรา 20 มาตรา 54 มาตรา 55 มาตรา 58 

มาตรา 63 และมาตรา 65 ไดกําหนดใหทองถิ่นมีอํานาจกําหนดหลักเกณฑ วิธีการและเง่ือนไขในการ

เก็บ ขน และกําจัดส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย ประกอบกับมาตรา 71 แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและ

องคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2537 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 5) พ.ศ.2546 บัญญัติใหองคการบริหาร

สวนตําบล อาจออกขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบล เพื่อใชบังคับในเขตองคการบริหารสวนตําบล

ได เพื่อปฏิบัติการใหเปนไปตามอํานาจหนาท่ี และกําหนดหลักเกณฑ วิธีการเก็บ ขนและการกําจัดส่ิง

ปฏิกูลและมูลฝอยใหถูกตองดวยสุขลักษณะเพื่อประโยชนในการรักษาความสะอาด การจัดระเบียบใน

การจัดเก็บ ขน กําจัดส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย เพื่อใหสามารถบังคับใหมีการปฏิบัติตามหลักเกณฑของ

กฎหมายอยางเครงครัด เหมาะสมและสอดคลองกับสภาพสังคมปจจุบัน องคการบริหารสวนตําบล วัง

เย็นจึงจําเปนตองจัดทําคูมือการปฏิบัติงานการกําจัดส่ิงปฏิกูลและมูลฝอยขึ้นมา 
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วัตถุประสงคของการจัดทํา 

1. เพื่อใหงานจัดเก็บและจัดการขยะมีประสิทธิภาพมากย่ิงขึ้น  

2. เพื่อปลูกจิตสํานึกใหทุกคนรวมกันบริหารการจัดเก็บและจัดการขยะโดยขยะท่ีเกิดขึ้นใน

ชีวิตประจําวันภายในหมูบาน ตามระบบการจัดการขยะของ อบต.ซึ่งใชระบบผูท้ิงเปนผูคัดแยกขยะ

ตามประเภท 

3. เพื่อเปนการรักษาส่ิงแวดลอมและเสริมสรางคุณภาพชีวิตใหดีขึ้น 

4. เพื่อบริหารจัดการขยะใหเกิดประโยชนสูงสุด  
 

หนาที่ความรับผิดชอบ 

กองชางองคการบริหารสวนตําบลวังเย็น  อําเภอเมืองนครปฐม จังหวัดนครปฐม 

 

ขอบเขตของการบริการจัดเก็บ 

 จัดเก็บและจัดการขยะท่ีเกิดขึ้น ภายในเขตพื้นท่ีรับผิดชอบขององคการบริหารสวนตําบล วัง

เย็น ซึ่งใชระบบการจัดการขององคการบริหารสวนตําบลวังเย็น ซึ่งใชระบบผูท้ิงเปนผูคัดแยกขยะตาม

ประเภทเอง โดยแบงขยะออกเปน 5 ประเภท ขยะนํากลับมาใชใหมได , ขยะนํากลับมาใชใหมไมได , 

ขยะเศษอาหารขยะมีพิษ,และขยะเศษวัสดุ และวิธีการจัดเก็บขยะ จะจัดเก็บขยะท่ีเกิดขึ้นเปนประจํา

ทุกวัน ตามแผนการปฏิบัติงานประจําสัปดาห  
 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 เพื่อใหการปฏิบัติงานมีประสิทธิภาพและสอดคลองกับการปฏิบัติงานของผูท่ีเกี่ยวของอื่นๆ 

เจาหนาท่ีไดแบงวัน เวลา ในการปฏิบัติงานของพนักงาน ดังนี้ –พนักงานจัดเก็บขยะองคการบริหาร

สวนตําบลวังเย็น จํานวน 3 คน ปฏิบัติงาน ตั้งแตเวลา 06.00 น. ขั้นตอนในการปฏิบัติงานจัดเก็บและ

จัดการขยะภายในเขตรับผิดชอบขององคการบริหารสวนตําบลวังเย็น จะแบงเก็บตามโซนหมูบานซึ่งมี

ท้ังหมด 6 หมูบาน ซึ่งไดจัดทําแผนการปฏิบัติงานการจัดเก็บขยะ ดังนี้ 
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แผนการปฏิบัติงานการจัดเก็บขยะ 

วันปฏิบัติงาน 
 

พ้ืนท่ีดําเนินการ หมายเหตุ 

วันจันทร หมูท่ี 4 ตั้งแตเวลา 06.00 น. เปนตนไป 
วันอังคาร หมูท่ี 5 ตั้งแตเวลา 06.00 น. เปนตนไป 
วันพุธ หมูท่ี  3 และหมูท่ี 6 ตั้งแตเวลา 06.00 น. เปนตนไป 
วันพฤหัสบดี หมูท่ี 1 และหมูท่ี 2 ตั้งแตเวลา 06.00 น. เปนตนไป 
วันศุกร หมูท่ี 4 ตั้งแตเวลา 06.00 น. เปนตนไป 

 

การดําเนินการจัดเก็บขยะ 

(1) จัดเก็บขยะใหหมดทุกวันหรือใหมีปริมาณขยะตกคางนอยท่ีสุด เพื่อปองกันปญหาเร่ืองกล่ิน 

ทัศนียภาพและพาหะนําโรค 

(2) จัดเก็บขยะแยกตามประเภท/ชนิดของขยะท่ีไดคัดแยกไว เชน การจัดเก็บขยะรีไซเคิล แยก

ตางหากจากขยะยอยสลาย ขยะท่ัวไปและขยะอันตราย 

(3) จัดเก็บขยะอันตรายแยกตางหากจากขยะรีไซเคิล ขยะยอยสลายและขยะท่ัวไป 

(4) จัดใหมีวันเก็บรวบรวมพิเศษสําหรับขยะรีไซเคิลและขยะอันตรายอยางนอยสัปดาหละ 1 คร้ัง และ

หามใชรถเก็บรวบรวมท่ีมีระบบอัดขยะเก็บรวบรวมขยะอันตราย 

(5) ควบคุมมิใหเกิดการฟุงกระจายของขยะและการหกร่ัวของน้ําชะขยะในขณะจัดเก็บรวบรวม 

(6) หามมิใหระบายน้ําเสียท่ีเกิดจากการลางหรือทําความสะอาดภาชนะ และสถานท่ีเก็บกักขยะ ลงสู

แมน้ํา แองน้ํา ลําน้ํา คลองระบายน้ํา แหลงน้ําสาธารณะหรือแหลงน้ําธรรมชาติอื่นๆ โดยปราศจาก

การบําบัดจนไดคาตามมาตรฐานคุณภาพน้ําท้ิงตามกฎหมายท่ีเกี่ยวของกําหนด 

(7) จัดเก็บขยะติดเชื้อตามมาตรฐานท่ีกระทรวงสาธารณสุขกําหนด 

(8) จัดการขยะอันตรายตามท่ีกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอมกําหนด 

อัตราคาธรรมเนียมการจัดเก็บขยะ  

- บานพักอาศัย จํานวน 30 บาท/ถัง/เดือน 

- รานคา จําวน 50 บาท/ถัง/เดือน 

- บานเชา โรงงาน / สถานท่ีประกอบการธุรกิจ จํานวน  100 บาท/ถัง/เดือน 
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การติดตามประเมินผลของการจัดเก็บขยะ  

1. หัวหนาผูควบคุมการปฏิบัติงาน  ตองตรวจสอบและทําความสะอาดรถทุกครั้ง วัน/วัน  

2. หัวหนาผูควบคุมการปฏิบัติงาน  ตรวจการปฏิบัติงาน 

3. คณะกรรมการติดตามและประเมินผลฯ รวบรวมสรุปผลการปฏิบัติงานการจัดเก็บขยะประจําป

งบประมาณ รายงานตอผูบริหารทราบ 
 

ประโยชนของคูมือ 

1.ผูบริหารและบุคลากรในสังกัดองคการบริหารสวนตําบลวังเย็นไดรับทราบและเขาถึงกระบวนการ

ปฏิบัติงานการการจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย  

2.กระบวนการรับเรื่องรองเรียน และการดําเนินการพิจารณาเรื่องรองเรียนเก่ียวกับการฝาฝนจริยธรรม

การเปนพนักงานเจาหนาท่ีของรัฐ และการไมปฏิบัติตามระเบียบขอกฎหมาย ของพนักงานสวนทองถ่ิน พนักงาน

จางทุกประเภทในสังกัดองคการบริหารตําบลวังเย็นมีความชัดเจน เปนธรรม สามารถตรวจสอบได 

 

ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน  ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลวังเย็น  โทร. 034-983 233   
 

2) ชองทางการรองเรียน  ศูนยดํารงธรรม อําเภอเมืองนครปฐม 
 

3) ชองทางการรองเรียน  ศูนยดํารงธรรม จังหวัดนครปฐม 
 

4) ชองทางการรองเรียน  ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(สายดวน 1111/www.1111.go.th/ตู ปณ.1111  เลขท่ี ถ.พิษณุโลก เขต กทม. 10300) 
 

5) ชองทางการรองเรียน ทางเว็บไซต อบต. วังเย็น 
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ข้ันตอนการขอรับถังขยะ ขององคการบริหารสวนตําบลวังเย็น 

 

 
ผูขออนุญาตเขียนคํารองการขอรับถังขยะ 

พรอมแนบเอกสารสาเนาบัตรประจาตัวประชาชน 
ณ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลวังเย็น 

 
 

 

 
รับเรื่องพรอมตรวจสอบจํานวนถังขยะ 

วามีจํานวนเพียงพอหรือไม 
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ลงทะเบียนรบั นําเสนอ 

นายกอบต.วังเย็น 
 

 
เจาหนาท่ีดําเนินการนําถังขยะไป 

ติดตั้งในจุดท่ีไดรับการรองขอ 
 


