
 
ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลวังเย็น 

เรื่อง  แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ขององค์การบริหารส่วนต าบลวังเย็น  
********************** 

  ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 มาตรา 9  ก าหนดให้หน่วยงาน
ของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของทางราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ และต้องด าเนินงานตามมาตรฐาน
เว็บไซต์ของภาครัฐ (Government website Standard)  เพ่ือให้บริการตามภารกิจและอ านวยความสะดวกให้
ประชาชนสามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวกมีความถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบัน นั้น 
 

   1.เผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน  ดังนี้ 
    1.1  ข้อมูลขององค์การบริหารส่วนต าบลวังเย็น  ประกอบด้วยประวัติความเป็นมา  วิสัยทัศน์  
พันธกิจ  โครงสร้างหน่วยงาน  ท าเนียบผู้บริหาร  อ านาจหน้าที่  ยุทธศาสตร์  แผนปฏิบัติราชการ  แผนงาน  
โครงการ  และงบประมาณรายจ่ายประจ าปี  รายละเอียดช่องทางการติดต่อสื่อสารหมายเลขโทรศัพท์  หมายเลข
โทรสาร  แผนที่ตั้งหน่วยงาน   
    1.2  กฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับ  ที่เกี่ยวข้องกับกับองค์การบริหารส่วนต าบลวังเย็น 
    1.3  คลังความรู้  เช่นข่าวสารความรู้  บทความ  จดหมายข่าว  
    1.4  ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  
พ.ศ. 2540  ตามาตรา 7 และมาตรา 9  และข้อมูลข่าวสารอื่นๆ 
    1.5  คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตามภารกิจของหน่วยงาน  โดยแสดงขั้นตอน
การปฏิบัติงาน  พร้อมอธิบายขั้นตอนการปฏิบัติงาน  ระบถระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้น ๆ  โดย
จัดท าเป็นรูปแบบ “คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน”   
    1.6  คู่มือส าหรับประชาชน  ข้อมูลการบริกรตามภารกิจของหน่วยงาน  โดยแสดงขั้นตอนการ
ให้บริการต่างๆ แก่ประชาชนพร้อมอธิบายขั้นตอนอย่างชัดเจน  โดยจัดท าเป็นรูปแบบ “คู่มือส าหรับประชาชน”  
และสามารถดาวโหลดเอกสารคู่มือตลอดจนแบบฟอร์ม เพ่ืออ านวยความสะดวกแก่ประชาชนในการติดต่อราชการ  
(ถ้ามี) 
    1.7  ข่าวประชาสัมพันธ์  ข่าวสารนครปฐม  ภาพข่าวกิจกรรม  เรื่องแจ้งเตือนรวมถึงข่าว
ประกาศขององค์การบริหารส่วนต าบลวังเย็น  เช่น  ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง  ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
    1.8  แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์  แสดงระดับความพึงพอใจ  และมีระบบประเมินความ
พึงพอใจที่มีต่อเว็บไซต์องค์การบริหารส่วนต าบลวังเย็น 
  2.ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ขององค์การบริหารส่วนต าบลวังเย็น  ให้
ด าเนินการ  ดังนี้ 
    2.1  องค์การบริหารส่วนต าบลวังเย็น  ได้แต่งตั้งหรือมอบหมายงานหรือคณะท างานหรือ
เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซต์ของหน่วยงาน  ดังนี้ 
    2.1.1  ผู้อนุมัติรับรองข้อมูล  คือ   นายวินัย   มงคลรัตนาสิทธิ์  ต าแหน่ง  ปลัดองค์การบริหาร
ส่วนต าบลวังเย็น  



    2.1.2  ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล  คือ นางสาวนันท์ปภัสร์    สงวนทรัพย์  ต าแหน่ง  หัวหน้า
ส านักปลัด 
    2.1.3  ผู้รับผิดชอบการน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่  คือนางสาวศรุดา   บุญขะจาย  ต าแหน่ง          
เจ้าพนักงานธุรการ 
  2.2  การน าเข้าข้อมูลข่าวสาร  ต้องเป็นข้อมูลปัจจุบันถูกต้องและครบถ้วน  ระบุแหล่งที่มาหรือ
เจ้าของข้อมูล  ช่วงวันที่ของข้อมูลข่าวสาร  วันที่เผยแพร่   
  3.  กลไกการตรวจสอบ  ก ากับติดตามอย่างต่อเนื่อง 
  3.1  องค์การบริหารส่วนต าบลวังเย็น  ได้ก าหนดให้นางสาวศรุดา บุญขะจาย  ปฏิบัติหน้าที่ผู้ดูแล
บริหารจัดการเว็บไซต์ Web Master  
  3.2  เจ้าหน้าที่ Web Master มีหน้าที่ตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของข้อมูลทุกรายการ  ที่
เผยแพร่บนเว็บไซต์ขององค์การบริหารส่วนต าบลวังเย็น  หากพบว่าครบระยะเวลาการเผยแพร่ให้น ารายการนั้นลง
จากเว็บไซต ์  
  3.3  เจ้าหน้าที่ Web Master  มีหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของรายการ  ข้อมูลข่าวสารตาม
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ  พ.ศ. 2540  มาตรา 7 มาตรา 9  และข้อมูลข่าวสารอ่ืนตามที่
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของทางราชการก าหนด 
  3.4  เจ้าหน้าที่  Web Master  มีหน้าที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิด
เกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2560  อย่างเคร่งครัด  เพ่ือป้องกันมิให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิดความ
เสียหายแก่ทางราชการ 
  จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
   ประกาศ  ณ  วันที่  22  เดือนพฤศจิกายน  พ.ศ. 2561  
 

 
           

 (นายวินัย   มงคลรัตนาสิทธิ์) 
         ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลวังเย็น  ปฏิบัติหน้าที่ 

 นายกองค์การบริหารส่วนต าบลวังเย็น 

 


