
 แนวทางการรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงิน เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. ๒๕60 เพื่อรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖2 

 ตามความนัยข้อ ๗  แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การ
จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. ๒๕60 ตั้งแต่
เดือนมกราคมจนถึงเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ที่จะมอีายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปใน
ปีงบประมาณถัดไป และมีคุณสมบัติครบถ้วนตามข้อ ๖ มาลงทะเบียนและยื่นค าขอ         
รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนา ณ 
ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ก าหนด ดังน้ัน เพื่อให้การด าเนินงานรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิ       รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖2 เป็นไปด้วยความเรียบร้อยในแนวทางเดียวกัน และเพื่อ
เป็นการเตรียมความพร้อมด้านข้อมูลในการเสนอขอ งบประมาณเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖2       จึงได้ก าหนดแนวทางการรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ดังน้ี 

๑. การเตรียมการก่อนรับลงทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 ๑.๑ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดพิมพ์หรือประสานการจัดพิมพ์ข้อมูล
รายชื่อผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ ๖๐ ปี บริบูรณ์ นับจนถึงวันที่ 30 กันยายน 2561 จาก
ส านักทะเบียนท้องถิ่นหรือส านักทะเบียนอ าเภอ เพื่อใช้เป็นหลักฐานประกอบการ
ตรวจสอบคุณสมบัติผู้สูงอายุกรณีผู้สูงอายุที่เสียชีวิตแล้ว และให้ตรวจสอบกรณีผู้สูงอายุ         
ที่เสียชีวิตแล้วแต่ยังไม่ได้มีการจ าหน่ายรายชื่อออกจากทะเบียนราษฎร เพื่อไม่ให้เกิดการ
สวมสิทธิในการขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
 ๑ .๒ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการประชาสัมพันธ์การรับลงทะเบียนผู้มี
สิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ให้ผู้สูงอายุ ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปใน
ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖2 (ส าหรับในกรณีที่ในทะเบียนราษฎรไม่ปรากฏวันที่ เดือนเกิด 
ให้ถือว่าบุคคลนั้นเกิดในวันที่ ๑ มกราคมของปีนั้น ) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียน (และมีคุณสมบัติครบถ้วนตามข้อ ๖ (๔) แห่งระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ ในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖2 ) รวมทั้งผู้สูงอายุที่ย้ายภูมิล าเนา
เข้ามาอยู่ในพื้นที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก่อน สิ้นเดือนพฤศจิกายน ๒๕60 แต่ยัง                



ไม่ไดย้ื่นค าขอลงทะเบียนตามข้อ ๘ แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การ
จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. ๒๕60 ได้รับ
ทราบถึงคุณสมบัติของผู้มีสิทธิ ขั้นตอนและเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ และวัน เวลา และสถานที่ ในการยื่นค าขอลงทะเบียน        รับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ตั้งแต่ก่อนวันรับลงทะเบียนไปจนถึงวันสิ้นสุดการรับลงทะเบียน ทั้งนี้ 
ส าหรับผู้ซึ่งต้องขังหรือจ าคุกอยู่ในเรือนจ า ทัณฑสถาน หรือสถานที่คุมขังของกรม
ราชทัณฑ์ ให้มอบอ านาจให้ผู้บัญชาการเรือนจ าผู้อ านวยการทัณฑสถาน หรือเจ้าหน้าที่ที่
ผู้บัญชาการเรือนจ ามอบหมาย รับลงทะเบียนและน ามายื่นต่อ องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นตามภูมิล าเนาของผู้มีสิทธิ 

๑.๒.๑ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการประชาสัมพันธ์คุณสมบัติ
ของผู้มีสิทธิ การเตรียม เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
และก าหนดวัน เวลา และสถานที่ การรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ  ใน
รูปแบบต่างๆ ตามความเหมาะสม ให้ครอบคลุมและทั่วถึงในพื้นที่องค์กรปกครอง ส่วน
ท้องถิ่น เช่น การจัดท าป้ายประชาสัมพันธ์ติดตั้งไว้ในที่สาธารณะประจ าหมู่บ้านหรือ
ชุมชน การประชาสัมพันธ์ทางวิทยุหมู่บ้านหรือชุมชน และที่ประชุมประจ าหมู่บ้านหรือ
ชุมชน  เป็นต้น   

๑.๒.๒ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาก าหนดวัน เวลา และสถานที่
รับลงทะเบียนผู้มีสิทธิ รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุตามความเหมาะสม หรือตามที่ได้
ด าเนินการประชาสัมพันธ์ก าหนดวัน เวลา และสถานที่รับลงทะเบียนไว้ล่วงหน้าแล้ว  
โดยพิจารณาก าหนดจัดสถานที่รับลงทะเบียนหมุนเวียนไปตามหมู่บ้านหรือชุมชนอย่าง
ทั่วถึงเพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกแก่ผู้สูงอายุ ทั้งในวันเวลาราชการและ
วันหยุดราชการ 

๒.ขั้นตอนการรับลงทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 ๒.๑ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการจัดให้มีการลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายรุายใหม ่ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนมาก่อน ซึ่งเป็นผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปี
บริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖ 2  (ส าหรับ ในกรณีที่ในทะเบียนราษฎรไม่
ปรากฏวันที่ เดือนเกิด ให้ถือว่าบุคคลนั้นเกิดในวันที่ ๑ มกราคมของปีนั้น)                   
มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียน และมีคุณสมบัติครบถ้วนตาม
ข้อ ๖ (๔)   แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. ๒๕๕๒ ในปีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖ 2 



รวมทั้งผู้สูงอายุที่ย้ายภูมิล าเนาเข้ามาอยู่ในพื้นที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก่อนสิ้น
เดือน พฤศจิกายน ๒๕60 แต่ยังไม่ได้ยื่นค าขอลงทะเบียน ตามข้อ ๘ แห่งระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2)  พ.ศ. ๒๕60 โดยก าหนดรับลงทะเบียนตั้งแต่วันที่ย้ายแต่ไม่เกิน
เดือนพฤศจิกายน ๒๕60   
 ๒.๒ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แจ้งผู้สูงอายุ ที่มีความประสงค์จะยื่นค าขอ
ลงทะเบียนขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุด าเนินการ ดังนี้ 
   ๒.๒.๑  ผู้สูงอายุจะต้องน าเอกสารหลักฐานประกอบแบบค าขอลงทะเบียนขอรับ
เงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ดังน้ี 
     (๑)  บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่
มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา 
     (๒)  ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา  
     (๓)  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา   
     
   ๒.๒.๒  ในการยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุจะต้อง
แสดงความประสงคข์อรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังต่อไปน้ี 
     (๑)  รับเงินสดด้วยตนเอง 
     (๒)  รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ  
     (๓)  โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ  
     (๔)  โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบ
อ านาจจากผู้มีสิทธ ิ
     ทั้งนี้ เพื่อเตรียมการรองรับในการจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุหากมี
การแก้ไขเปลี่ยนแปลงระเบียบเรื่องการขอรับเงิน จึงขอความร่วมมือให้ระบุเลขบัญชีเงิน
ฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ หรือในนามบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิในแบบค าขอ
ลงทะเบียนให้ชัดเจน แม้ผู้มีสิทธิจะมีความประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุด้วยวิธีอื่น
ตามข้อ 13 แห่งระเบียบดังกล่าวก็ตาม 
   ๒.๒.3 การยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ให้ผู้สูงอายุยื่นค า
ขอลงทะเบียนขอรับ    เงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเอง หรือในกรณีที่มีความจ าเป็น
ผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมายื่นค าขอลงทะเบียนด้วยตนเองได้  อาจมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์
อักษรให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นค าขอลงทะเบียนขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุแทนก็ได้โดยให้กรอก



รายละเอียดตามแบบค าขอลงทะเบียนขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุให้ถูกต้อง ครบถ้วน
และให้ยื่นค าขอประกอบกับเอกสารหลักฐานของผู้สูงอายุ พร้อมกับส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ ตั้งแต่บัดนี้จนถึงเดือนพฤศจิกายน ๒๕60 และให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาตรวจสอบด้วยความละเอียดรอบคอบ อย่าให้มีการทุจริต 
สวมสิทธิหรือหลอกลวงผู้สูงอายุ ส าหรับผู้ซึ่งต้องขังหรือจ าคุกอยู่ในเรือนจ า ทัณฑสถาน                  
หรือสถานที่คุมขังของกรมราชทัณฑ์ ให้มอบอ านาจให้ผู้บัญชาการเรือนจ า ผู้อ านวยการ
ทัณฑสถาน หรือเจ้าหน้าที่ที่ผู้บัญชาการเรือนจ ามอบหมาย น าค าขอลงทะเบียนและ
น ามายื่นต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามภูมิล าเนาของผู้มีสิทธิ 
   ๒.๒.๔ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนดวัน เวลา และสถานที่ติดประกาศ
ให้ผู้สูงอายุที่มาลงทะเบียนยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้รับทราบ และให้ตรวจสอบ
สิทธิจากประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ  
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖2                         
   ๒.๒.๕ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แจ้งรายละเอียดแก่ผู้สูงอายุที่มีสิทธิ
ได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖ 2 ว่าจะได้รับเงินเบ้ียยังชีพ
ผู้สูงอายุตั้งแต่เดือนตุลาคม ๒๕ 61 ถึง เดือนกันยายน ๒๕๖ 2 ในอัตราแบบขั้นบันได  
ภายในวันที่ ๑๐ ของทุกเดือน ซึ่งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะจ่าย เงินโดยวิธีใดวิธีหน่ึง
ตามความประสงค์ที่ระบุไว้ในแบบค าขอลงทะเบียนขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ   
   ๒.๒.๖  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แจ้งก าชับให้ผู้สูงอายุทราบถึงสิทธิ
กรณีที่ย้ายภูมิล าเนาไปอยู่ที่อื่นในระหว่างปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕ 61 โดยสิทธิในการรับ
เงินของผู้สูงอายุจะได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุถึงเดือนกันยายน ๒๕๖ 2 และเพื่อเป็น
การรักษาสิทธิให้ต่อเนื่องในการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  (ปีงบประมาณถัดไป)  
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 ผู้สูงอายุจะต้องไปลงทะเบียนยื่นค าขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ
ลงทะเบียนตั้งแต่วันที่ย้าย           แต่ไมเ่กินเดือน พฤศจิกายน  ๒๕61 ที่เปิดให้มีการ
ลงทะเบียนยื่นค าขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 

๒.๓ แจ้งให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าประกาศ เรื่อง บัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิ
รับเงินเบ้ียยังชีพ ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ได้มาลงทะเบียนในแต่ละ
เดือนภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป ให้ปิดประกาศโดยเปิดเผยให้สาธารณชนทราบ  
และให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการบันทึกข้อมูลผู้มีสิทธิได้รับเงิน          เบ้ียยงั
ชีพผู้สูงอายุรายใหม่ดังกล่าวที่มาลงทะเบียนเป็นประจ าทุกเดือนในระบบ สารสนเทศการ
จัดการฐานข้อมูล             เบ้ียยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้ครบถ้วนทุก



รายการ พร้อมทั้งปรับปรุงข้อมูลให้ถูกต้องตรงกับ ข้อเท็จจริง  ที่ได้ ปิดประกาศโดย
เคร่งครัด 

๒.๔ แจ้งให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พิมพ์รายงานสรุปผู้มีสิทธิรับเงินเบ้ียยัง
ชีพผู้สูงอายุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 ภายหลังจากที่ได้ด าเนินการตามข้อ 2.3 
โดยมีการลงทะเบียนตั้งแต่เดือนมกราคมจนถึงพฤศจิกายนเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้
ด าเนินการพิมพ์จากหน้า “รายงานสรุปยอดผู้ได้รับเบี้ยยังชีพแยกตามประเภท”              โดยถือ
ว่าเป็นการรายงานทางอิเล็กทรอนิกส์เพื่อใช้เป็นข้อมูลในการขอตั้งงบประมาณตามนัยข้อ 
9 แห่งระเบียบดังกล่าวแล้ว และมอบหมายให้ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้อ านวยการ
กองคลังหรือหัวหน้าส่วนการคลัง                ร่วมกับเจ้าหน้าที่ที่มีหน้าที่เกี่ยวข้องลง
นามรับรองความถูกต้อง พร้อมกับจัดส่งให้ส านักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด 
ภายในวันศุกร์ที่ 15 ธันวาคม 2560 เพื่อเก็บรวบรวมไว้เป็นหลักฐานในการขอรับ
จัดสรรงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ละแห่ง    

 
********************************** 

 


