
 
คู่มือการปฏบิัติงาน 

การขออนุญาตขดุดินหรอืถมดิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองช่าง  องค์การบริหารสว่นตำบลวังเย็น 
 



 
 
 
 
 

คู่มือปฏิบัติงานการขออนุญาตขุดดินหรอืถมดิน 
 

งานที่ให้บริการ การขออนุญาตการขุดดินหรือถมดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลวังเย็น อำเภอเมืองนครปฐม  จังหวัดนครปฐม 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

เวลา 08.30 -16.30 น. 
 
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง 
 พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 และกฎกระทรวงที่ออกตามความในพระราชบัญญัติ
การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
 

หลักฐานในการขออนุญาตขุดดินหรือถมดิน 
 1. แผนผังบริกวณที่จะทำการขุดดินหรือถมดิน และแผนผังบริเวณแสดงเขตที่ดินและบริเวณข้างเคียง 
พร้อมทั้งวิธีการขุดดินหรือถมดิน  จำนวน  1  ฉบับ 
 2.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต จำนวนอย่างละ 1 ฉบับ 
 3.สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล (กรณีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล)   จำนวน 1 ฉบับ 
 4.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลหรือหนังสือมอบอำนาจ สำเนา
ทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประชาชน (กรณีมอบอำนาจให้ผู้แทนแจ้ง) จำนวนอย่างละ 1 ฉบับ 
 5.รายการคำนวณ จำนวน 1 ชุด 
 6.หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและคำนวณการขุดดินหรือถมดิน พร้อมสำเนาใบอนุญาตการประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีงานมีลักษณะอยู่ในประเภทวิศวกรรมควบคุม) จำนวน 1 ฉบับ 
 7.สำเนาโฉนดที่ดิน/นส.3/สค.1/ใบตราจอง ที่จะทำการขุดดินหรือถมดิน จำนวน 1 ฉบับ 
 8.หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ 
 9.หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 3 สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของผู้ควบคุม (กรณีที่งานมีลักษณะอยู่ในประเภทวิศวกรรมควบคุม) จำนวน 1 ฉบับ 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานการขออนุญาตการขุดดินหรือถมดิน 
 1.ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตต่อเจ้าหน้าที่กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลวังเย็น 
 2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารว่าเอกสารเบื้องต้นถูกต้องครบถ้วนหรือไม่ 
 3.เจ้าหน้าที่เข้าตรวจสอบสถานที่ที่ขออนุญาตขุดดินหรือถมดิน 
 4.หัวหน้าส่วนราชการออกใบอนุญาต 
 5.ผู้ยื่นคำขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาต 
 

ระยะเวลาในการออกใบอนุญาตขุดดินหรือถมดิน 
 ➢   รับคำขออนุญาตขุดดินหรือถมดิน  ระยะเวลา  15 นาที 
 ➢ ตรวจสอบสถานที่จุดดินหรือถมดิน  ระยะเวลา 1   วัน 
 ➢ ตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่างๆในการพิจารณาอนุญาต ระยะเวลา 3 วัน 
 ➢ การออกใบอนุญาต   ระยะเวลา 1 วัน   
 รวมระยะเวลาในการพิจารณาออกใบอนุญาต รวม 5 วัน 15 นาที 
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ค่าธรรมเนียมในการขออนุญาตขุดดินหรือถมดิน  
 ค่าธรรมเนียมใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน  ฉบับละ 500  บาท 
 

ถมดินเท่าไรจึงจะถือว่ามีการถมดินที่ต้องแจ้งตามกฎหมาย 
 มีการถมดินลึกสูงเกินกว่าที่ดินข้างเคียง และพ้ืนที่มากกว่า 2,000  ตารางเมตร (1ไร่ 1 งาน)  หรือพ้ืนที่
เนินดินตามท่ีเจ้าหนักงานท้องถิ่นกำหนด  
 
ขุดดินเท่าไรจึงจะถือว่ามีการขุดดินที่จะต้องแจ้งตามกฎหมาย 
 1.มีการขุดดินลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน  3.00  เมตร 
 2.มีการขุดดินที่มีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน 10,000  ตารางเมตร  หรือมีความลึก (6 ไร่ 1 งาน) 
 3.ขุดดินลึกเกิน/พ้ืนที่ปากบ่อเกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด 
 
ช่องทางการติดต่อ/รับเรื่องร้องเรียน 
 หากพบปัญหาหา/ข้อสงสัยในการให้บริการ สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทาง ดังนี้ 
 1. กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลวังเย็น อำเภอเมืองนครปฐม จังหวัดนครปฐม 
     หมายเลขโทรศัพท์ 034-983233  
 2. Website https://www.wangyen.go.th 
 


