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องค์การบริหารส่วนต าบลวังเย็น 
อ าเภอเมืองนครปฐม  จังหวัดนครปฐม 

 
 
 
 
 
 
 
 



กระบวนงาน งานอนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
 
 

1.หน่วยงานที่รับผิดชอบ   : กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลวังเย็น 
2.หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
3.กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522 
4.ช่องทางการให้บริการ 
   1) สถานที่การให้บริการ  กองช่าง 
 องค์การบริหารส่วนต าบลวังเย็น   
 9/1  หมู่ 6  ต าบลวังเย็น  อ าเภอเมืองนครปฐม  จังหวัดนครปฐม 
 โทรศัพท์  034-983233 
 โทรสาร   034-983233  / ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ  หนว่ยงาน 
   2) ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการก าหนด)   
 ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30  น. 
5. หลักเกณฑ์  วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี)  ในการยื่นค าขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ  
ภายใน  45  วัน  นับแต่วันที่ได้รับค าขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือ
ยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน  2  คราวคราวละไม่เกิน  
45  วัน  แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้น
ก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
6. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ

ให้บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมาย
เหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร
พร้อมเอกสาร 

1 วัน กองช่าง  
อบต.วังเย็น 

 

2 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบ
พิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 

2.วัน กองช่าง  
อบต.วังเย็น 

 

3 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น  ด าเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผังเมือง  
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง  จัดท าผัง
บริเวณแผนที่สังเขป  ตรวจสอบ
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง  เช่น   พรบ.
จัดสรรที่ดิน   

7  วัน กองช่าง  
อบต.วังเย็น 

 

4 การลงนาม เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
แบบแปลนและพิจารณาออก
ใบอนุญาต (อ.1)  และแจ้งให้ผู้มา
ขอรับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 
 (น.1)  

35 วัน กองช่าง  
อบต.วังเย็น 

 

  ระยะเวลาด าเนินการรวม  45  วัน 
 



7. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน

ภาครัฐผู้
ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับ
จริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 แบบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
(แบบข.1) 

- 1 0 ชุด - 

2 บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติ
บุคคล) 

4 โฉนดที่ดิน นส.3 หรือ สค.1 ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลง
นามรับรองส าเนาทุกหน้า  กรณีผู้ขอ
อนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้าง
อาคารในที่ดิน   

- 0 1 ชุด เอกสารใน
ส่วนของผู้
ขออนุญาต 

5 กรณีมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบ
อ านาจติดอากรแสตมป์  30 บาท 
พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
ส า เนาทะเบียนบ้าน หรือหนั งสื อ
เดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบ 

- 1 0 1 เอกสารใน
ส่วนของผู้
ขออนุญาต 

6 บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนา
ทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผู้รับมอบอ านาจเจ้าของ
ที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด เอกสารใน
ส่วนของผู้
ขออนุญาต 

7 หนังสือยินยอมให้ชิดแนวเขตที่ดินต่าง
เจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขต
ที่ดิน) 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของผู้
ขออนุญาต 

8 หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบ
พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่
เป็นอาคารมีลั กษณะขนาดอยู่ ใน
ประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน 

9 หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบ
พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็น
อาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน 

 
 
 
 



ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับ
จริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

10 แผนผังบริ เวณแบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลน ตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 10 (พ.ศ. 2528) 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน 

11 รายการค านวณโครงสร้าง - 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน 

12 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของ
สถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อม
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่
ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน 

13 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของ
วิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อม
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่
ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน 

- 1 0 ชุด เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน 

 
8. ค่าธรรมเนียม 
 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528  ออกตารมความในพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ.2555 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


